Kutuphane Yonergesi

ANKARA VERGI DAIRESIi BASKANLIGI

KUTUPHANE YONERGESI

AMAC :

Madde 1- Bu yonerge, Ankara Vergi Dairesi Baskanlig: biinyesinde bulunan kiitiiphanenin ¢alisma usul ve esaslari ile
kullanicilarin uymasi gereken kurallan belirler.

TANIMLAR :

Madde 2- Bu yonergede gegen;

a) “Yaymm” kiitiphanede bulunan bitiin bilgi kaynaklarini ve malzemeyi,

b) “Kullanic1” kiitiphane hizmetinden yararlananlari,

c) “Odiing Verme” kiitiiphane yayinini belli bir siire icin kiitiiphane disinda kullanmayi,

ifade eder.

YONETIM :

Madde 3- Kiitiiphanenin yénetimi, insan Kaynaklar Miidiirliigii tarafindan saglanir.

KUTUPHANE YETKILiSININ GOREVLERI :

Madde 4-

a) Kitiphaneyi bu yonergede belirtilen esaslar dogrultusunda yonetmek,

b) Kiitiiphane yayinlarinin ve demirbaslarinin korunmasini saglamak,

c) Kiitiiphane hizmetleri ile ilgili olarak Maliye Bakanlii, Gelir idaresi Baskanlidi, diger Bakanliklar ve bakanlik disi
kuruluslar, Giniversiteler, yayin sahipleri, kitabevleri ve benzeri kuruluslarla iliskiler kurmak ve ylritmek,

d) Cesitli yayin kuruluslarinin yayin yelpazesinden Vergi Dairesi Bagskanliginin ¢alisma alanlaryla ilgili yerli ve yabanci
yayinlar izlemek,


http://avdb.gib.gov.tr/kutuphane-yonergesi

e) Kullanicinin kaybettigi ve cesitli nedenlerle kaybedilen yayinlar ile ilgili olarak gerekli islemleri yapmak.

KULLANICILAR :

Madde 5- Vergi Dairesi Bagkanhigi kiitiiphanesi kullanicilar1 Maliye Bakanligi ¢alisanlari, diger kamu tiizel kisilerinin galisanlar:
ve ogrencilerdir.

UYULMASI GEREKEN GENEL KURALLAR :

Madde 6-

a) Kitiphanede dikkat dagitici tavir ve davranislarda bulunmak, yiiksek sesle konusmak ve giriltii yapmak yasaktir.
b) Kitiphaneye yiyecek ve igcecek getirilemez.

c) Kiutiphanede tiitiin ve titiin mamulleri igilemez.

d) Cep telefonlar: ve ¢agri cihazlar: kapali tutulur.

e) Kullanici beraberinde getirdigi esyadan sorumludur.

f) Higbir yayin, 6diing verme islemi yapilmadan kiitiphane disina gikarilamaz.

g) Odiing verilmeyen yayinlardan kiitiiphane iginde yararlanilir.

h) Kitiphanede bulunan yayinlara kasten zarar verenler ile bu yayinlar 6ding verme islemi yapilmadan disariya ¢ikaranlar
hakkinda yasal islem uygulanir.

i) Kitiiphanede bulunan internet baglantili bilgisayarlardan biitiin kullanicilar yararlanabilir.

ODUNC VERME KOSULLARI :

Madde 7-

a) Odiing yayin alirken, kurum kimlik kartinin kiitiiphane yetkilisine gosterilmesi zorunludur.

b) Baskasina ait kimlik ile 6diing yayin alinamaz.

c) Alinan her yayin igin “alindi / teslim formu” doldurulur.

d) Kiitiiphaneden bir defada 15 giin siireyle en fazla bes yayin alinabilir.

e) Siiresi dolan yayinlar iade edilmedikge yenileri 6diing verilmez.

f) Odiing yayin alan kullanici, aldigi yayin temiz kullanmak ve siiresi iginde geri vermekle yiikiimliidiir.
g) Gereklilik halinde 6diing verilen yayinlar iade tarihinden 6nce kullanicidan talep edilebilir.

h) Kitiiphaneden 6diing alinan yayinlarin geri verilmesine kadar her tiirlii sorumluluk kullaniciya aittir.



i) Maliye Bakanlig: disindaki kullanicilar, kiitiiphane disina yayin ¢ikartamaz.

ODUNC VERILMEYEN YAYINLAR :

Madde 8-

a) Kiilliyat ciltleri ve mevzuat seti ciltleri,

b) Yeniden alinmasi ve edinilmesi mumkiin olmayan yayinlar,

c) Gorsel ve isitsel yayinlar,

o0diing verilmez.

ODUNC ALMA SURESINIi UZATMA :

Madde 9-

a) Baska bir kullanic: tarafindan ayirtilmayan yayinlar igin, 7’ser giinliik siirelerle 2 defa uzatma islemi yapilabilir.
b) Uzatma islemi iade stiresi dolmadan 6nceki 3 gin iginde yapilmalidir.
c) Uzatma islemi sahsen basvurarak gerceklestirilir.

d) Baska bir kullanici tarafindan ayirtilan bir yayinin kullanim siiresi uzatilamaz, ancak olaganiistii bir durum oldugunda iki
kullanici ile baglant1 kurularak istekleri dogrultusunda bir diizenleme yapilabilir.

YAYIN AYIRTMA :

Madde 10-

a) Ayirtma islemi, baska bir kullanici tarafindan 6diing alinmis yayinlar igin yapilir.

b) Ayirtilan yayinin iade edildigi kullaniciya bildirilir. Bu bildirimden itibaren ayirtilan yayin 3 giin icinde talep edilmezse islem
iptal edilir.

c) Ayirtilan yayin sayisi kullanicinin 6ding alabilecegdi yayin sayisi ile sinirhdir.

ZAMANINDA IADE EDILMEYEN YAYINLAR :

Madde 11- Kiitiiphaneden 6diing alinan yayinlar zamaninda iade edilmezse, kullanici bir kez yazi ile uyarilir. Uyariya ragmen 5
gin icinde yayin iade edilmezse, kayip yayin islemi yapilir.



YIPRANAN VEYA KAYBOLAN YAYINIAR :

Madde 12-

a) Kullanicilar, 6diing aldiklar yayinlari yipratmamak ve kaybetmemekle ylikiimlidiir.

b) Kotu ve dikkatsiz kullanim nedeniyle bir daha kullanilmayacak derecede yipranan yayinlar icin kayip yayin islemi yapilir. Bu
durumda kullaniciya 1 ay boyunca 6diing yayin verilmez.

c) Kaybedilen yayinlardan baskisi mevcut olanlarin kullanici tarafindan saglanmas: istenir.
d) Yaymn saglanamazsa, kullanicidan son baski iicreti kadar kayip yayin bedeli alinir.

e) Baskisi tiikkenmis yayinlarin kaybolmasi durumunda, emsal degeri kadar kayip yayin bedeli alinir.

BAGIS KABULU :

Madde 13-

a) Kitiphane bagislanan yayinlar seger ve kabul eder.

b) Bagislanan yayinlarin izerine bagislayanin adi yazilir.

KUTUPHANE DERMESINE DAHIL EDILMEYECEK YAYINLAR :

Madde 14-

a) Gazeteler,

b) Okunamayacak ve kullanilmayacak derecede kotii durumdaki yayinlar,

c) Genel ahlaka aykir yayinlar,

d)  Anayasanin genel esaslarina aykiri yayinlar.

CALISMA SAATLERI :

Madde 15- Kiitiiphane, Vergi Dairesi Bagkanliginin mesai saatleri icinde agiktir. Olaganiistii haller disinda, genel sayim ve
benzeri islemler nedeniyle yilda bir kez ve 3 gini gegmemek Uzere kullanima kapatilabilir.
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